UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Vicerrectorado de Ordenacion Académica

RECURSOS MATERIALES

1. Localizacion

La Facultad de Filologia tiene su sede en la Real Fabrica de Tabacos, edificio catalogado como Bien de
Interés Cultural con categoria de Monumento Hist6rico, construido en el siglo XVIII sobre el espacio
ocupado en su tiempo por una necrépolis romana. Ofrece estudios de Grado, Méaster y Doctorado en
diversas lenguas. La Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla esta situada en el edificio central
de la Universidad de Sevilla, en la cara sur de lo que fue la Real Fabrica de Tabacos, y se extiende por
las dos plantas principales del edificio y por dos entreplantas situadas en la esquina noreste. Se accede
por la calle Palos de la Frontera, cruza un patio central cubierto por una montera artistica hasta
desembaocar en los pasillos principales y las escalinatas que dan acceso a la planta alta. La Facultad se
encuentra, por tanto, en uno de los edificios mas importantes de la ciudad y dentro de su casco
histdrico, rodeada de jardines y proxima al Parque de Maria Luisa y al centro de interconexion urbana
de Viapol/San Bernardo.

La localizacion del edificio de Campus Central se ha colocado en la portada de la pagina web con un
enlace a la posicion real en la aplicacion Google Maps.

2. Aulario

Disponemos de un documento completo con el inventario y la capacidad del aulario. Se puede ver en
el siguiente enlace: http://filologia.us.es/wp-content/uploads/2023/05/Listado-de-aulas.pdf

Los planos del aulario, de la Facultad de Filologia y del edificio en general se pueden encontrar en los
siguientes enlaces:

- http://filologia.us.es/wp-content/themes/wp-forge/_siff/assets/images/plano-planta-alta.jpg
- http://filologia.us.es/wp-content/themes/wp-forge/_siff/assets/images/plano-planta-baja.jpg
- http://filologia.us.es/wp-content/themes/wp-forge/_siff/assets/images/planos-aulario.jpg

En la seccion de Aulario y Reserva de Espacios (http://filologia.us.es/aulario/) de la Facultad de
Filologia, la comunidad universitaria tiene a su alcance todos los datos posibles sobre el aulario, su
disponibilidad y su equipamiento, a un nivel extraordinario de detalle (véase la pestafia Equipamiento
de aulas). Sirva como ejemplo la informacién actualizada sobre el sistema de proyeccion que cada aula
tiene. La mayoria tiene grandes pantallas, aparatos de TV de gran formato o pantallas interactiva de
75”/80”; no obstante, en funcién de su tamafio, pueden estar dotadas con un video-wall de 9
monitores de 55” 0 con un proyector de corta distancia, en funcién de sus caracteristicas y
luminosidad. En cualquiera de los casos, el profesor puede saber de antemano el aparataje instalado y
planificar en consecuencia.
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3. Bibliotecas

Lo gue hasta no hace mucho era un sistema compartimentalizado de bibliotecas departamentales, se
ha convertido en un sistema centralizado y eficiente de localizacion y préstamos de fondos
bibliotecarios de la US. Las bibliotecas departamentales se han reorganizado y se han convertido en
depositos departamentales. Para el préstamo y consulta de estos fondos, se debe hacer una solicitud
previa a través del Catalogo Fama (identificacién con UVUS) y recogida en la Sala Bécquer:
https://bib.us.es/humanidades/imprescindibles/bibliotecaenlosdepartamentos

El procedimiento ahora es centralizado y el usuario no tiene por qué deambular por el edificio para
localizar el volumen que desea consultar. Basta con:

¢ |dentificar los fondos departamentales en el catalogo fama por la ubicacién Biblioteca de
Humanidades y a continuacion Dpto.

¢ identificarse con el UVUS y acceder al registro del ejemplar. Habra que elegir la opcion
solicitar y hacer el proceso de peticién

e Pulsar la opcién enviar solicitud

e LaBiblioteca de Humanidades recibira la solicitud y en cuestion de horas recibira en su correo
electrénico la confirmacion de recogida del ejemplar en la sala Bécquer. El horario de
recogida es de lunes a viernes de 8 a 21 horas.

4. Laboratorio de Fonética y Ciencias del Habla (labfonetica@us.es). 954 55 1506.
Estard compuesto, al menos, por 1 Titulado Superior Apoyo a la Docencia L.F. (G.1)

DESCRIPCION: Unidad que se encarga fundamentalmente de los procesos relacionados con la gestion
y el mantenimiento del Laboratorio (apoyo a la docencia y la investigacién en el area de la Fonética
Acustica y en procesamiento de audio en general).

PUESTO: Titulado grado medio apoyo a la docencia y la investigacion.
PERSONAL ADSCRITO: D. Enrique Delgado Marin. L.I. (G.4). edmarin@us.es

OBJETIVO DEL PUESTO: Apoyo a la docencia e investigacion desempefiando funciones de supervision,
gestiéon y ejecucion.
FUNCIONES del Servicio de Laboratorio de Ciencias del Habla y Fonética

e Gestion del Laboratorio

Adquisicion de material

Atencion personal y telematica a proveedores y usuarios
Tareas administrativas de su competencia

Gestion de la calidad del laboratorio

O O O0Oo
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Tratamiento del audio

Grabacion en cabina insonorizada

Edicion de audio

Analisis acustico de la onda sonora (Fonética Acustica)
Adquisicién, mantenimiento y préstamo de equipos /material

¢ OO0 0O

Instalacion y mantenimiento de ordenadores (11 puestos)

Mantenimiento del equipamiento tecnol6gico

Préstamo de recursos audiovisuales para grabacion y edicion

Cualquier otra tarea que, en este ambito, pueda serle encomendada por necesidades del
servicio

Apoyo a la Docencia y la Investigacion

O O0OO0Oo

o

Fonética experimental (formacién y practicas)

Instruccion a los usuarios sobre: seguimiento ocular (Eye-Tracking), electroencefalografia
(EEG), electroglotografia (EGG), patologia vocal...

Software especializado en linguistica y ciencias afines

Colaboracién / formacién de alumnos internos e investigadores nacionales e internacionales
Asesoramiento al profesorado en sus proyectos de investigacion

Representacion del laboratorio en congresos y otros eventos

Colaboraciones con otras universidades

Cualquier otra tarea que, en este ambito, pueda serle encomendada por necesidades del
servicio

o

O O0OO0O0OO0Oo

5. Servicio informatico de la Facultad de Filologia (SIFF) (servinfo@us.es):

DESCRIPCION: La Unidad Técnica de la Facultad de Filologia es el servicio que se ocupa de los procesos
relacionados con la gestion y el mantenimiento del soporte informatico del Centro con el fin de
procurar el buen funcionamiento de todos los sistemas que administra. Las cinco secciones que
conforman la Unidad Técnica colaboran con el mismo propésito de apoyo a la docenciay a la
investigacion.

OBJETIVOS DEL PUESTO DE OPERADOR/A Y DEL TECNICO AUXILIAR: Desarrollar las funciones
especializadas de manejo, gestién y control de los equipos informaticos, asi como de atencién de los
usuarios y de apoyo a la docencia e investigacién desempefiando funciones de supervisién, gestiony
ejecucion.

SERVICIOS Y FUNCIONES:

Apoyo a la Docencia, asesoramiento al alumnado, PAS y PDI: ayuda en cambios de claves de UVUS,
utilizacién de la plataforma de ensefianza virtual, solicitud y activacion de tarjetas universitarias,
configuracién del wifi en dispositivos (mdviles, tabletas, portatiles...), etc.
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Apoyo a PDI 'y PAS, en aplicaciones con firma electrénica: autofirma, certificados electronicos
(solicitud, utilizacion, etc.).

Asesoramiento en la adquisicién de material informatico (ordenadores, redes, proyectores,
impresoras, etc.), cuando se solicita.

Soporte informatico al equipo Decanal, Conserjeria y Secretaria.

Mantenimiento de equipos en Aulas Multimedia y de Docencia. Creacion y Restauracion de imagenes
de los ordenadores.

Instalacion de Software (sistemas operativos, aplicaciones, etc.) y Hardware (discos SSD, memorias,
etc.) en equipos de aulas, Conserjeria, Decanato y Secretaria.

Gestion de direcciones IPs del Centro y aulas: alta, modificacion y borrado en la aplicacién de DNS.
Deteccién y resolucion de problemas de conectividad de los equipos conectados a los sistemas
centrales. Solicitud de cambio de VLAN cuando se precise.

Ver la disponibilidad de rosetas de conexion, a peticion de la administracion de los departamentos del
Centro, cuando se necesita instalar un nuevo equipo, y su identificacion cuando se ha borrado el
identificador de roseta.

Gestion de la web y marquesina de la Facultad. Publicacion, mantenimiento, y resolucion de
problemas.

Revisién de aulas de docencia para comprobar el estado de equipos, y determinar las necesidades de
renovacion de estos.

Puesta en marcha, y gestion de los servidores del Servicio Informatico, instalacion de sistemas
operativos y aplicaciones. Mantenimiento. Servidor de OpenGNSYS (sistema de clonacion de equipos
para aulas).

Gestion de aulas de docencia mediante Deep Freeze Cloud (congelacion y mantenimiento de pc’s).
Gestion, y resolucion de incidencias en aulas.

Gestion de compras para el mantenimiento del Servicio y aulas, incluyendo estudio, basqueda de
proveedores (acuerdo marco), y analisis de propuestas para su aprobacién por parte de la
Administracion del Centro.

Gestion y mantenimiento de las listas de distribucion de correos usadas en la Facultad (PDI, PAS y
alumnos). Solicitar todos los afios al SOS la lista actualizada de los alumnos matriculados en el Centro,
para su actualizacion.

Gestion de incidencias relativas a la red de datos de la Facultad (centro y aulas).

Video reuniones periddicas con el director técnico del Area Apoyo a la Docencia e Investigacion, para
todos los centros de la US.

Gestion de aulas en Horfeus (Control de presencialidad en aulas de docencia).

Preparacion de aulas multimedia (101A, 101B y laboratorio de idiomas) para la docencia. El
Laboratorio de Idiomas es un aula equipada con los recursos técnicos necesarios para el apoyo a la
docencia de idiomas en procesos de aprendizaje individuales, grupales o plenarios.

Control y reposicion de material en el almacén de la Unidad Técnica (periféricos, material informético
para reparaciones, téner, etc.), y traslado del material.

Gestion del reciclaje de material desechado para su envio a un punto limpio.
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Sustitucion de téner en impresoras del Centro (Servicio Informatico, Secretaria, Conserjeria,
Delegacion de alumnos, Vicedecanato y Decanato).

Actualizar el tablon de anuncios del Aula de Informatica.

Cualquier otra tarea que se requiera, relacionada con la Unidad Técnica.

6. Compromiso con la calidad

La Unidad Técnica de la Facultad de Filologia esta comprometida activamente con el mantenimiento y
la mejora de la calidad de la oferta de la Facultad, tanto docente como administrativa y de servicio.
Sus funciones estan codificadas en el Manual de Recursos Humanos y han sido recientemente
revisadas y ajustadas a la realidad y a las necesidades de la Facultad. La U.T. esta mencionada en todas
las Memorias de Verificacion de los planes de estudio de la Facultad por el papel tan basico y
necesario que desarrollan en la docencia moderna.

7. Servicio de Medios Audiovisuales (mediosfilologia@us.es). 954 55 1500:

DESCRIPCION: Unidad que se encarga fundamentalmente de los procesos relacionados con la gestion
y el mantenimiento del soporte informatico del Centro (apoyo a la docencia y la investigacién,
configuracién de equipos en el aula de informatica y aulas de docencia, etc.)

PUESTO/S: Estara compuesto, al menos, por el siguiente personal: 1 Técnico Auxiliar Medios
Audiovisuales L.F. (G.4)

PERSONAL ADSCRITO: Titulado de grado medio (Audiovisuales): Dfia. Marta Prieto Esteban (G.4)
martaprieto@us.es

OBJETIVO DEL PUESTO DE OPERADOR/A: Apoyo a la docencia y a la investigacion mediante la
produccion y edicion de video de contenido didactico y a la divulgacion de la informaciony los
servicios de la Facultad de Filologia, y la gestion de los contenidos audiovisuales en TVUS y en P-web

FUNCIONES del Servicio de Medios Audiovisuales.

Grabacion y edicion de videos:

Para la divulgacion de los eventos organizados por los Departamentos o por la propia Facultad
(conferencias, actos, congresos, conciertos...)

Apoyo a la docenciay a la investigacion mediante la grabacion de clases o eventos especificos que
pueda usar el PDI para la docencia.

Para la promocion de la Facultad de Filologia y sus servicios administrativos, del Programa Erasmus o
del funcionamiento de la web, entre otros.

Para la cabecera de la web de Filologia.

Como apoyo a la imagen de la Facultad en el Salon del Estudiante.
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Gestion y emision por streaming a través de las diferentes plataformas de videos digitales (Youtube,
TVUS, etc) de los eventos que asi lo requieran.

Gestion de los contenidos audiovisuales de los canales de Youtube y TVUS de la Facultad.

Montaje y uso del equipo de sonido disponible en la Unidad Técnica (mesa de mezclas, altavoces y
micréfonos) para la sonorizacion de eventos realizados en las instalaciones de la Facultad.
Asesoramiento técnico y busqueda de material audiovisual con el que equipar las aulas y a la propia
Unidad Técnica, incluyendo estudio, busqueda de proveedores (acuerdo marco) y analisis de
propuestas para su aprobacion por la Administracion del Centro.

Mantenimiento de los medios audiovisuales de la Facultad: camaras, amplificadores, altavoces,
microfonos, etc.

Inventario y control de los medios técnicos propios de la produccién audiovisual.

Resolucién de incidencias producidas por los medios audiovisuales de las aulas durante la imparticion
de las clases.

Revisién de las aulas de docencia para comprobar el estado de los equipos y determinar las
necesidades de renovacion de estos.

Gestion de incidencias relativas a la conectividad wifi durante el horario de tarde.

Cualquier otra tarea que se requiera, relacionada con la Unidad Técnica.

8. Centro de Aprendizaje Lingiistico Autonomo (Centro APLA)

DESCRIPCION: El Centro de Aprendizaje Lingiiistico Autbnomo (Centro APLA) es un servicio de la
facultad de filologia para el fomento de la autonomia del estudiante y del docente en el proceso de
aprendizaje y ensefianza de L2.

PUESTO/S: la Direccion Académica recaera sobre un miembro del PDI de la Facultad de Filologia.
PERSONAL ADSCRITO: Dr. Marc Viemon (mviemon@us.es)

El Centro APLA ofrece dos plazas de Practicas a alumnos de grado por cuatrimestre y varias plazas de
Préacticas Erasmus+. Cuenta, por tanto, con la colaboracién de alumnos en formacién.

OBJETIVO DEL PUESTO: sus funciones van dirigidas a fomentar la autonomia en el estudio de las
segundas lenguas guiando a los estudiantes a:

e Tomar decisiones sobre lo que se desea aprender y como se desea aprender.

¢ Llevar a cabo un aprendizaje personalizado en funcién de la motivacion e intereses
personales.

o Desarrollar el aprendizaje en un ambiente interactivo y reflexivo.

e Efectuar una evaluacién del aprendizaje personal.

e Desarrollar un pensamiento critico.
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FUNCIONES del Centro de Aprendizaje Lingistico Autébnomo (APLA)

Gestionar la actividad Tandem (aprendizaje autbnomo de L2 en pareja. Actividad reconocida
con 2 créditos ECTS). tandem@us.es
1. Trabajo con pareja nativa de tu L2 durante un cuatrimestre
2. Supervisiony guia por un tutor
3. 2créditos ECTS
4. Pares de lenguas: Espafiol + Aleman / Arabe / Chino / Francés / Inglés / Italiano /
Neerlandés / Portugués / Rumano
e Conferencias de formacion para alumnos y profesorado
1. Ofrecer Asesoramiento lingdistico y coaching.
2. Asesoramiento lingistico.
3. Resolucion de dudas concretas de la L2.
4. Tutorias para L2.
5. Facilitacion de actividades de practica parala L2.
o Realizar actividades tales como Talleres, conferencias y webinars sobre:
1. Autonomia en la ensefianza y el aprendizaje de L2, asesoramiento linglistico y coaching.
2. Preparacion Linguistico-cultural para estancias internacionales
3. Programa de estudiantes mentores
e Programar talleres de conversacion
e Promover la investigacion en el ambito del aprendizaje auténomo

9. Mantenimiento y actualizacién

Del Vicedecanato de Infraestructuras y Espacios de esta Facultad dependen el equipamiento
adecuado, el correcto funcionamiento, y la actualizacion de las instalaciones del centro. Para ello,
resulta imprescindible el trabajo realizado tanto por el Vicedecano de Infraestructuras y Espacios,
como por el Coordinador de la Unidad Técnica y la Administradora del Centro. Ellos se encargan de
tramitar los diferentes partes de incidencias, planificacion de los trabajos y coordinacion de las
actuaciones de un centro de estas caracteristicas. Todas las incidencias se pueden reportar desde el
ordenador del aula, o desde el ordenador personal de profesores, miembros del PAS, o representante
de estudiantes.

Los problemas detectados por cualquier integrante de la comunidad universitaria se reciben
instantaneamente en la Unidad Técnica y son derivados a la unidad de gestion correspondiente segun
el tipo de incidencia (servicio de conserjeria, Servicio de Mantenimiento de Campus Central o la propia
Unidad Técnica). De todos depende en su justa medida el buen funcionamiento de sus instalaciones y
todos se implican en él con un alto grado de cualificacion. El formulario de incidencias es accesible
desde la pagina de la Unidad Técnica (http://filologia.us.es/la-facultad/unidad-tecnica/).
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Igualmente, existe un formulario de peticién de espacios para los casos en los que, por necesidades
docentes (tanto para actividades regladas como para no regladas) se necesite usar un espacio no
asignado. También es accesible desde la pagina web del Centro: http://filologia.us.es/aulario/

Para el verano de 2023, se han emprendido diversas acciones de pintura, adecentamiento, sustitucion
de suelos en mal estado y renovacion de tarimas que, por razones de uso y deterioro, no hemos
tenido méas remedio que acometer. Para llevar a cabo dichas acciones se han presupuestado y
aprobado diversas acciones por un montante total de 31.895'72€ (nuevo suelo laminado, pintura de
pared, sustitucién de la tarima). Las aulas que de una forma u otra se veran afectadas son: 103, 105,
106, 109, 111, 201y 202. Igualmente, se mejoraran las luminarias de los espacios de Administracion,
Decanato y Vicedecanato. Salvo en el caso del aula 201 (por ser de mayor envergadura-sustitucion de
tarimay suelo-), todas las actuaciones estan programadas para que se finalicen antes del 11 de
septiembre de 2023, fecha del principio de curso

10. Accesibilidad y mantenimiento general de recursos materiales

Son responsabilidad de la Direccion General del Espacio Universitario (https://www.us.es/trabaja-en-
la-us/estructura-organizativa/direccion-general-espacio-universitario) todas las actuaciones relativas a
las infraestructuras universitarias: politica y ejecucion de obras, equipamiento, mantenimiento,
dotacién y desarrollo de nuevas tecnologias al servicio de la gestion, la docencia, la investigacién y las
comunicaciones en todos los centros universitarios y entre los miembros de la comunidad
universitaria, asi como la eliminacién de las barreras arquitecténicas en los centros y edificios
universitarios.

Aparte de lo mencionado, que atafie mas concretamente a la Facultad de Filologia, la Direccion
General del Espacio Universitario tiene entre sus funciones principales:

e Laredaccion de proyectosy ejecucion de las obras y equipamiento de nuevos edificios
destinados a la docencia y/o investigacion.

e El mantenimiento preventivo y correctivo de los edificios universitarios, control de sus
instalaciones, gestion medioambiental, conservacion de zonas verdes, seguridad en los
campus.

e Lasobras de reformay equipamiento de espacios docentes y de investigacion en los edificios
de la Universidad.

e El fomento de la movilidad en los accesos a los campus universitarios, con especial atencion a
la gestion y el mantenimiento del Servicio Integral de la Bicicleta de la Universidad de Sevilla,
SIBUS, en coordinacion con el SACU.

e El edificio esta en constante revision por las necesarias adaptaciones tecnoldgicas de los
tiempos actuales.

La Universidad de Sevilla esta desarrollando -y continuara haciéndolo- una politica activa de
facilitacion de la accesibilidad a los edificios e instalaciones universitarias asi como a los recursos
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electrénicos de caracter institucional, siguiendo las lineas marcadas en el RD 505/2007 de 20 de abril,
por el que se aprueban las condiciones basicas de accesibilidad y no discriminacién de las personas
con discapacidad para el acceso y utilizacion de los espacios publicos urbanizados y edificaciones.

11. La Pagina Web de la Facultad de Filologia. https://filologia.us.es

La cantidad de informacién que se genera y actualiza constantemente ha hecho que la pagina haya
crecido enormemente. Téngase en cuenta que, solo referido a la docencia, se ofrece informacion de:

6 Grados

3 Dobles Grados

5 Grados con “Mencion en Italiano”

4 Masteres

2 Doble Master

5 Dobles Titulos Internacionales de Grado
11 Dobles Titulos Internacionales de Master
1 Doctorado en Estudios Filologicos
Movilidad Internacional ERASMUS
Movilidad Nacional SICUE

Cursos Concertados con Universidades Extranjeras
Programas de Practicas

Programas de Mentoria

Actividades culturales

Normativa universitaria

Referido a Secretaria y tramites administrativos, se ofrece:

Tramite online de solicitudes

Una amplia cartera de servicios para estudiantes (Informacion sobre estudios, Matriculacion,
Anulaciones de matricula, Certificaciones, Devoluciones de tasas, Titulos, Reconocimiento de
créditos, Doctorado, Trabajo de Fin de Estudio, SICUE, y compulsas, examenes, pruebas de
aptitud, adaptacion, traslado, etc.). Servicios para profesores, para estudiantes de movilidad y
para préacticas

Gestion del sistema de Cita Previa

Servicio de descarga de impresos y formularios

Servicio de informacion sobre convocatorias y anuncios a través de un tablon virtual

Pagina 9 de 9


https://filologia.us.es

