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PROCEDIMIENTOS PARA LA COORDINACION DOCENTE HORIZONTAL
Y VERTICAL DEL PLAN DE ESTUDIOS

Introduccion

La organizacion y desarrollo de la docencia en modulos y materias de caracter
interdisciplinar, en las que estarian implicados docentes de distintos departamentos y
areas de conocimiento, exigen un importante esfuerzo de coordinacion por parte del
personal docente y administrativo implicado.

En este sentido, como titulo impartido por la Universidad de Sevilla, el Master en
Consultoria Econdmica y Analisis Aplicado (MCEAA) cuenta con mecanismos de
coordinacion regulares a través de la Comision Académica del Master, Comision de
Garantia de Calidad del Centro, Comisiones de Garantia de Calidad del Titulo y
Comisiones de Seguimiento de Planes de Estudios contempladas en el articulo 28.2 del
Estatuto de la Universidad. Estas comisiones son las encargadas de supervisar los
procesos de coordinacion del titulo. Concretamente, la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales cuenta con una Comision de Garantia de Calidad del
Titulo (CGCT) y una Comision de Seguimiento de Planes de Estudios (CSPE) de cada
titulacion que imparte, y que son las encargadas de implementar el Sistema de Garantia
de Calidad del Titulo, velando para que la eficacia, eficiencia y transparencia sean los
principios de gestion de éste. Ademas son responsables de promover acciones de
mejora, en funcién del analisis de los resultados obtenidos, procediendo con la maxima
objetividad e independencia.

La Comision de Garantia de Calidad del Titulo (CGCT) se debe ocupar de que el Titulo
disponga de indicadores de calidad que lo hagan cada vez mas satisfactorio y atractivo
para todas las partes interesadas (estudiantes, profesorado, PAS, empleadores y
sociedad) y debera favorecer la mejora continua del Plan de Estudios.

Segun el articulo 28 del Estatuto de la Universidad de Sevilla, cada titulacion dispone
de una Comision de Seguimiento de Planes de Estudios (CSPE) encargada de vigilar
que se lleve a cabo una correcta ejecucion y un desarrollo coherente de los planes de
estudio, mediante la verificacion y el control de los proyectos docentes, asi como por el
cumplimiento de los planes de organizacion docente por parte de los Departamentos que
impartan docencia en el Titulo, que en el caso del presente titulo de Master son tres:
Economia Aplicada I, Economia Aplicada Il y Economia e Historia Economica.

Coordinacion
Los mecanismos de coordinacién docente contintan a través del Coordinador/a del

master, la Comision Académica, los coordinadores/as de las distintas asignaturas y los
profesores/as que las imparten.
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Todos los procesos estan centralizados en la coordinacion del master, siendo la figura
del coordinador/a rotativa entre cada uno de los tres departamentos implicados, de modo
que es asumida cada dos afios por el Director o, en su defecto, la persona designada
desde el Departamento que asume la coordinacion para cada bienio. Esta coordinacién
viene apoyada por la Comisién Académica y los coordinadores/as de asignaturas. Las
funciones de coordinacion son, entre otras, las siguientes:
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Actividades de difusion del master (conferencias, ferias de posgrado, actos de
presentacion, etc.).

Responsabilizarse de las tareas de los procesos de acreditacion y verificacion del
Maéster y otros similares a los que pueda estar sometida la titulacion por parte de
las agencias de evaluacion nacional o autondémica o de los propios 6rganos
internos de la Universidad de Sevilla.

Coordinacion e integracion de las propuestas de contenidos y actividades de las
diferentes asignaturas.

Integracion de actividades y metodologias docentes de las distintas materias y
modulos.

Planificacion de horarios, examenes y aulas, asi como seguimiento de su
correcta evolucion.

Velar por la difusion entre el profesorado y el alumnado de la informacion de
cuantos asuntos relacionados con las actividades del Master que puedan
afectarles.

Coordinacion de las propuestas de profesorado implicado en la docencia del
master, tanto de la Universidad de Sevilla como externo (profesores invitados).
Seguimiento del cumplimiento de plazos de entrega de programas y proyectos
docentes y de cierre de actas en tiempo y forma.

Evaluacién de los expedientes del alumnado que solicita la admision al Master
en Fase I, Il y Il y realizacion de la baremacion, usando la aplicacion del
Distrito Unico Andaluz.

Implantacion y seguimiento de las acciones de mejora generadas a partir de los
informes de calidad.

Colaboraciéon y supervision en la gestion de las préacticas profesionales:
colaboracion con el Vicedecanato de Relaciones con Empresas Yy
Emprendimiento en la busqueda de empresas/organismos donde realizar las
practicas, manteniendo contacto telefénico y/o via e-mail con dichas
empresas/organismos en coordinacién constante con el vicedecanato y la
secretaria de practicas de la facultad, seleccion del alumnado a la practica,
asignacion del tutor/a académico, etc.

Gestion de los Trabajos de Fin de Master (TFM): solicitud al profesorado de la
oferta de sus lineas de investigacion y propuestas de trabajos para entregar al
alumnado en el acto de presentacion del Master, solicitud al alumnado de las
preferencias respecto a las lineas en las que desean desarrollar sus TFM, gestién
de la asignacion de tutores/as, organizacion de las defensas de TFM (defensa
publica con un tribunal formado por 3 miembros), publicacion de las
convocatorias, solicitud a los tutores/as de las Actas y resto de documentacion
para llevar a la secretaria del centro y cierre y firma de Actas.
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» Asignacion de Matriculas de Honor a TFM aplicando la puntuacion segun los
criterios aprobados por la Comisién Académica.

» Solicitud de ayudas para profesores visitantes y gestion de las visitas y pagos.
» Gestidn de posibles incidencias.
» Desarrollo y gestion de la pagina web.

El coordinador/a sera responsable de supervisar y participar activamente en el proceso
de asignacion de las practicas profesionales, cuya responsabilidad Ultima recae en el
Vicedecanato de Relaciones con Empresas y Emprendimiento. Se designa un tutor/a
profesional por parte de la institucion de acogida, asi como un tutor/a académico
responsable del desarrollo de las préacticas.

La coordinacion del Master convoca de manera periodica reuniones de la Comision
Académica del Master para valorar el desarrollo de la docencia y los resultados
obtenidos.

Por otro lado, la figura de coordinador/a de asignatura estd contemplada y regulada
en la Seccidn 42- Capitulo 1°- Titulo | del Reglamento General de Actividades Docentes
de la Universidad de Sevilla. Entre otras, le corresponden las siguientes funciones:

o Coordinar, supervisar y poner a disposicion del alumnado los contenidos
docentes elaborados por el profesorado de cada una de las materias del curso.

o Supervisar los programas docentes, cuyo contenido esta en la Guia para la
elaboracion y aprobacion de Programas de Asignaturas y Proyectos Docentes en
la aplicacién ALGIDUS.

o Compartir recursos y materiales docentes.

0 Intercambiar experiencias docentes.

o Poner en comun los criterios que aplican los docentes para evaluar la
adquisicion de competencias por parte del alumnado.

o Asumir la responsabilidad de los asuntos que se deriven de la correcta docencia
del curso de cara al coordinador/a del Master.

o Pasar las notas a Actas, cerrarlas y firmarlas.

o Etc.

Anualmente se elaboran y revisan los proyectos docentes por el profesorado y/o
coordinadores de las asignaturas, atendiendo a los objetivos establecidos en la memoria.
En dichos proyectos debe aparecer informacion relativa a los datos bésicos de la
asignatura, coordinador/a y profesorado, objetivos y competencias, contenidos,
bibliografia, sistema y criterios de evaluacion, etc.

Asi, los coordinadores de las asignaturas informan y trabajan conjuntamente con el
profesorado implicado. A su vez, la coordinacion del Master también realiza reuniones
con el profesorado, al inicio y finalizacién del curso, para realizar una puesta en comdn
de los diferentes aspectos que afectan al Master, informar sobre su desarrollo, plantear
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posibles necesidades de mejora surgidas de los Informes de Seguimiento de la Calidad y
hacer efectivo el Plan de Mejora establecido.

La coordinacién del Master tiene contacto permanente con los coordinadores/as y con
los profesores/as para conocer las actividades desarrolladas y los posibles problemas
que se presenten. Ademas de las reuniones, existe contacto via e-mail y/o teléfono para
comunicar en cada momento las incidencias, imprevistos, etc.

De este modo, se desarrolla una coordinacion docente tanto intra-asignatura, a través del
profesorado que imparte cada asignatura, siendo su responsable el coordinador/a, como
inter-asignaturas a través del coordinador/a del Master y la Comision Académica.

A principio de curso se elige un representante del alumnado para mejorar la
coordinacion con alumnos/as, con quien se tiene un contacto mas directo y se gestionan
los posibles problemas o incidencias que puedan surgir.

En la pagina web del Master el alumnado dispone de toda la informacion: calendario de
actividades programadas (sesiones docentes, conferencias, etc.). A su vez, cada
asignatura tiene su espacio en la plataforma de Ensefianza Virtual de la Universidad de
Sevilla donde se pone a disposicion del alumnado todo lo necesario para el seguimiento
de las clases teoricas y practicas.



