PROCEDIMIENTOS PARA LA COORDINACION DOCENTE
HORIZONTAL Y VERTICAL DEL PLAN DE ESTUDIOS DEL Marzo2016
GRADO EN MARKETING E INVESTIGACION DE MERCADOS

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ed.1
EMPRESARIALES

Introduccion

La organizacion y el desarrollo de la docencia en moddulos y materias de caracter
interdisciplinar, en las que estarian implicados profesores de distintos departamentos y
areas de conocimiento, exigen un notable esfuerzo de coordinacién por parte del
personal docente y administrativo empleado. En este sentido, la Universidad de Sevilla,
a través de sus Sistema de Garantia Calidad, regula los procedimientos de gestion de la
docencia.

Concretamente en el Sistema de Garantia de Calidad de los Titulos Oficiales de la
Universidad de Sevilla, en el apartado sobre procedimientos Evaluacion y mejora de la
calidad de la ensefnanza y el profesorado, se sefiala que en el informe del responsable del
Centro sobre incidencias en el cumplimiento del encargo docente del profesorado se
debe tener en cuenta las relacionadas con la coordinacidon docente. Del mismo modo,
mas adelante y en el mismo documento se advierte que se prestara especial atencion a
las acciones de coordinacion entre asignaturas llevadas a cabo para lograr una
coherencia y continuidad entre las diferentes materias que configuran el plan de estudio,
evitando lagunas y solapamientos.

1.0bjeto

El objeto del presente documento es recoger los mecanismos de coordinacion de las
actividades docentes en el Titulo de Grado en Marketing e Investigacion de Mercados,
sefialando los organos y cargos de coordinacion del titulo, asi como sus funciones y
responsabilidades.

La comision de Garantia de Calidad del Titulo, la Comision de Seguimiento de Planes
de Estudios, la Comision de Calidad del Centro y la Comision de Docencia del centro
son los 6rganos colegiados con responsabilidades en la coordinacion docente del Plan
de Estudio del Titulo, mientras que el coordinador del titulo, los coordinadores de
curso, y los coordinadores de asignaturas y los profesores son los cargos unipersonales
que completan el sistema de coordinacion horizontal y vertical del Plan de Estudios del
titulo.

2.- Coordinacion
2.1.0rganos Colegiados

Como titulo impartido por la Universidad de Sevilla, el Grado en Marketing e
Investigacion de Mercados cuenta con mecanismos de coordinacion regulares a través
de la Comision de Docencia del Centro, Comision de Garantia de Calidad del Centro, la
Comision de Garantia de Calidad del Titulo y Comisién de Seguimiento de Planes de
Estudios contempladas en el articulo 28.2 del Estatuto de la Universidad, que son las
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encargadas de supervisar los procesos de coordinacion del titulo. En concreto, la
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales cuenta con una Comision de Garantia
de Calidad del Titulo (CGCT) y una Comision de Seguimiento de Planes de Estudios.

responsables de supervisar los procesos de coordinacion del titulo.

Dichas comisiones son las encargadas de implementar el Sistema de Garantia de
Calidad del Titulo, velando para que la eficacia, eficiencia y transparencia sean los
principios de gestion del mismo. Son, ademds, responsables de proponer acciones de
mejora, en funcidén del andlisis de los resultados obtenidos, actuando siempre con la
maxima objetividad e independencia.

La Comision de Garantia de Calidad del Titulo debe ocuparse de que el Titulo disponga
de indicadores de calidad que lo hagan cada vez mas satisfactorio y atractivo para todas
las partes interesadas (estudiantes, profesores, PAS, empleadores y sociedad) y debera
propiciar la mejora continua del Plan de Estudios.

Como establece el Estatuto de la Universidad de Sevilla en su articulo 28, cada
titulacion dispone de una Comision de Seguimiento del Plan de Estudio, que debera
velar por la correcta ejecucion y el desarrollo coherente de los planes de estudios,
mediante la verificacion y control de los proyectos docentes, asi como por el
cumplimiento de los planes de organizacion docente por parte de los departamentos que
impartan docencia en el Titulo.

La comision de docencia del centro velard por la correcta imparticion del plan de
estudios y garantizara que su desarrollo se ajusta a la planificacion realizada por los
organos competentes y es similar en todos los grupos de estudiantes que cursen
simultdneamente alguno de los modulos y/o asignaturas de la titulacion. La comision
podra proponer al coordinador del titulo, si asi lo estima conveniente, reuniones de los
profesores de una asignatura o mddulo para abordar las cuestiones y problemas que
pudieran surgir, quedando dicha comisién como responsable de velar por un desarrollo
académico coordinado.

2.2. Organos Unipersonales
Los mecanismos de coordinacién docente incluyen también al coordinador del titulo, a
los coordinadores de curso y a los coordinadores de las distintas asignaturas, asi como a

los profesores que las imparten.

2.2.1. Coordinador del Titulo
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El coordinador del titulo centraliza todos los procesos, apoyado por la comision docente
del centro, por los coordinadores de curso y por los coordinadores de asignaturas. El
coordinador del titulo realiza numerosas actividades, entre otras:

-Coordinacion e integracion de las propuestas de contenidos y actividades de las
diferentes asignaturas.

-Coordinacion de las propuestas de profesorado implicado en la docencia del titulo,
tanto de la Universidad de Sevilla como externo (profesores invitados).

-Integracion de actividades y metodologias docentes de las distintas materias y
modulos.

-Seguimiento del cumplimiento de plazos de entrega de programas y proyectos docentes
y de cierre de actas en tiempo y forma.

-Planificacion de horarios, exdmenes y aulas, asi como seguimiento de la correcta
evolucién de los mismos.

-Implantacion y seguimiento de las acciones de mejora generadas a partir de los
informes de calidad.

-Gestion de los Trabajos de Fin de Grado (TFG): solicitud a los alumnos de las
preferencias respecto a las lineas en las que desean desarrollar el TFG, gestion de la
asignacion de departamentos responsables.

-Gestion de posibles incidencias.

-Actividades de difusion del titulo (conferencias, ferias de estudiantes, mesas de
orientacion a alumnos de bachillerato, Jornadas de puertas abiertas...).

-Contactos con universidades extranjeras.
-Desarrollo y gestion de la pagina web.

-Supervision y colaboracion en la gestion de las practicas en empresas: el coordinador
del titulo supervisa el correcto desarrollo académico de las practicas, cuya
responsabilidad ultima recae en el Vicedecanato de Relaciones con Empresas y
Emprendimiento.

El coordinador del titulo, de manera periddica, convoca reuniones con los coordinadores
de curso y estos con los de asignatura para valorar el desarrollo de la docencia y los
resultados obtenidos.

También el coordinador del titulo realiza reuniones con todo el profesorado, al inicio y
finalizacion del curso, para realizar una puesta en comun de los diferentes aspectos que
afectan al titulo, informar sobre el desarrollo del mismo, plantear posibles necesidades
de mejora surgidas de los Informes de Seguimiento de la Calidad y hacer efectivo el
Plan de Mejora establecido. El coordinador del titulo tiene contacto permanente con los
coordinadores de curso y con los profesores, para conocer las actividades desarrolladas
y los posibles problemas que se presenten. Asi, junto a las reuniones y contactos ya
mencionados, se utilizan listas de correo electronico de profesores del titulo para
comunicar en cada momento las incidencias en las actividades previstas, cambios
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imprevistos, visitas organizadas, recordatorios de preparacion de programas y proyectos
docentes, etc.

2.2.2. Coordinador de Curso

Segtin la Memoria de verificacion del titulo el coordinador de curso es elegido por los
coordinadores de las asignaturas obligatorias de dicho curso entre los profesores del
mismo y coordinadores de cada asignatura impartida nombrados a propuesta de los
departamentos responsables de las asignaturas por la Junta de Facultad del centro y
realiza las siguientes funciones, ente otras:

-Conocer y supervisar la imparticion y evaluacion de la ensefianza de las materias y
asignaturas bajo su coordinacién

-Coordinar la presentacion anual de las materias y asignaturas que se imparten en su
curso.

-Evitar las duplicidades, vacios y orden en contenidos de materias y asignaturas y, en su
caso, las deficiencias detectadas en las mismas.

-Coordinarse con otros coordinadores de curso para concretar contenidos en aquellas
asignaturas singulares (con posible contenido similar a otras).

2.2.3. Coordinador de Asignatura

La figura de coordinador de asignatura esta contemplada y regulada en la Seccion 4°-
Capitulo 1°- Titulo I del Reglamento General de Actividades 3 Docentes de la
Universidad de Sevilla. En concreto, se recoge lo siguiente:

1. La responsabilidad docente de las asignaturas impartidas en su totalidad por un solo
profesor corresponde a éste, sin que proceda nombrar coordinador.

2. En los casos de asignaturas impartidas por varios profesores, ya sea dentro de una
misma titulacion o se trate de asignaturas idénticas pertenecientes a titulaciones
distintas, el Consejo de Departamento elegira un coordinador entre los profesores que
imparten docencia en la asignatura que, salvo imposibilidad material, deberd tener
vinculacién permanente a la Universidad.

Articulo 40. Competencias del coordinador de asignatura. Las competencias del
coordinador de la asignatura seran las siguientes:

a) Coordinar los periodos de docencia de cada profesor en el caso de grupos
compartidos.

b) Coordinar el desarrollo de los proyectos docentes anuales, la preparacion comun de
los exdmenes parciales y finales y la entrega de las actas de cada convocatoria oficial
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dentro del plazo establecido cuando el acta sea comun a todos los grupos de la
asignatura.

¢) Actuar como representante de la asignatura ante la comision de seguimiento del plan
de estudios de la titulacion y, también, en la elaboracion del calendario de examenes
parciales y finales.

Asimismo, los coordinadores de las asignaturas informan y trabajan conjuntamente con
los profesores implicados, manteniendo reuniones periodicas.

2.2.3 Profesor Asignatura

Por ultimo, los profesores que imparten las asignaturas son los responsables de elaborar
y revisar anualmente los proyectos docentes de las asignaturas, atendiendo a los
objetivos establecidos en la memoria. Para la presentacion de estos documentos se ha
contemplado un procedimiento especifico a través del sistema Algidus de la
Universidad de Sevilla (algidus.us.es), que establece los plazos para el cierre de los
mismos. Los proyectos docentes deberan contener informacion relativa a:

-Datos basicos de la asignatura.

-Coordinador de la asignatura y profesorado.
-Objetivos y competencias.

-Contenidos.

-Bibliografia.

-Sistema y criterios de evaluacion y calificacion.
-Actividades formativas.

-Calendario de exdmenes.

-Tribunales especificos de evaluacion y apelacion.

Asimismo cada profesor cuenta con un espacio en la plataforma de ensefianza virtual de
la Universidad de Sevilla, donde se ponen a disposicion de los alumnos todo lo
necesario para el seguimiento de las clases tedricas y practicas.

En consecuencia, se desarrolla una coordinacion docente tanto intra-asignatura, a través
de los profesores que imparten cada asignatura, siendo el responsable de la misma el
coordinador, como inter-asignaturas, a través de los coordinadores de curso y el
coordinador del titulo y la comisién académica.

Para mejorar la coordinacion con los alumnos, se celebran reuniones con sus
representantes para mejorar la satisfaccion del alumnado con el titulo y gestionar los
posibles problemas o incidencias que pudieran surgir a lo largo del curso. Ademas, cada
afo, al inicio del curso, hay una reunién con los alumnos de nuevo ingreso, en la que se
les informa de los diferentes aspectos relativos al titulo.
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3. Relaciones de Coordinacion

La Coordinacion del Titulo se debe entender en dos niveles, vertical y horizontal. Existe
una figura de Coordinador del titulo, que trabaja en conexion con el resto de
vicedecanatos implicados y con el resto de o6rganos colegiados y unipersonales con
responsabilidades en materia de coordinacion del titulo, haciendo cada uno las
funciones especificamente encomendadas y velando para que el Plan de estudio se
ajuste a lo recogido en la Memoria.

En relacion al segundo nivel, la coordinacion horizontal, el titulo ha desarrollado el
sistema de coordinacién docente previsto en la Memoria de Verificacion, por el que el
Coordinador del titulo establece una relacion directa con coordinadores de grupos, a fin
de garantizar el ajuste entre sistemas de evaluacion y solapamientos de contenidos. Esta
misma funcién es desarrollada por los coordinadores de las asignaturas de cada curso
que se reunen con el coordinador de curso, y en su caso, con el coordinador del titulo.

4.- Programas y Proyectos

El contenido de los proyectos docentes se encuentra en la Instruccion técnica elaborada
por la Oficina de Garantia de la Calidad y aprobado por el Vicerrectorado de
Ordenacién Académica: “Guia para la elaboracion y aprobacion de Programas de
Asignaturas y Proyectos Docentes en la aplicacion Algidus”. El Art. 11 del Reglamento
General de Actividades Docentes, aprobado por Acuerdo tUnico del Claustro
Universitario de fecha 5 -02-2009 define asi el programa de la asignatura y el proyecto
docente:

1. El programa de una asignatura es el instrumento mediante el cual los departamentos
desarrollan los objetivos docentes de la asignatura, sus contenidos y actividades
formativas y de evaluacion.

2. La informacion contenida en el programa de una asignatura es una herramienta basica
del sistema europeo de transferencia de créditos y, como tal, debe ajustarse a las
directrices Procedimientos para la Coordinacion Docente Horizontal y Vertical del Plan
de Estudios del titulo aplicables y publicarse, al menos, en el portal electronico de la
Universidad con antelacion suficiente al comienzo del periodo de matricula ordinaria.

3. Sin perjuicio de las actualizaciones necesarias debidas al progreso de los
conocimientos, la necesidad de armonizar los contenidos de diversas asignaturas o las
modificaciones del plan de estudios, el programa debera, en lo posible, mantener su
contenido durante la vigencia del plan de estudios.

4. Los proyectos docentes son las propuestas concretas de como se llevara a cabo, en
cada curso académico, el programa de una asignatura en cada uno de sus grupos de
imparticion por parte del profesorado asignado. El contenido y el procedimiento de
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elaboracion de los proyectos docentes se regulan en los articulos 41

reglamento.

y 42 del citado




